
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEMORIA DE LABORES UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN 
POLIDEPORTIVO TONACATEPEQUE 

  



 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE ENERO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Lunes 3 Reunión con el Alcalde Municipal, jefaturas y encargados. En la casa 

comunal.   
 Instalación de lámparas, en la oficina de la Niñez y Adolescencia, en 

cumplimiento a las observaciones realizadas por el Ministerio de Trabajo.    
Martes 4 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
 Instalación de lámparas, en las oficinas: Administración Polideportivo; 

OMADIS y cuadra del CAM. En cumplimiento a las observaciones 
realizadas por el Ministerio de Trabajo.    

Miércoles 5   Continuación instalación de lámparas, en las oficinas y bodegas adaptadas 
en Polideportivo; en cumplimiento a las observaciones realizadas por el 
Ministerio de Trabajo. 

Viernes 7 Elección del comité de salud ocupacional, con los empleados municipales 
y alcalde municipal, en la casa comunal.    

 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    

Lunes 10 Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en zona 
verde  

Martes 11 Capacitación y sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.  
Jueves 13 Reunión de directivos del COMNA, en el salón de usos múltiples.  
Viernes 14 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Domingo 16 APERTURA DE TORNEO MUNICIPAL DE “FUTBOL SALA”, EN LA CANCHA DE 

FUTBOL SALA DEL POLIDEPORTIVO.  
Lunes 17  Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples. 
Martes 18 Capacitación de Regidores y Alcalde y Sindico Municipal; en salón de usos 

múltiples. Por parte de USAID   
Miércoles 19 Capacitación de Regidores y Alcalde y Sindico Municipal; en salón de usos 

múltiples. Por parte de USAID   
Jueves 20 Poda y tala de árboles con plaga, para sacar tablas, para elaborar bancas y 

mesas. Por parte de la unidad de medio ambiente.     
Viernes 21 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Martes 25 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples. 
Miércoles 26 Limpieza de la cancha de futbol 11, por jóvenes del programa AMEXID.     
Lunes 31 Desarrollo de capacitación por USAID, a la comisión de mercados de la 



 

 

municipalidad. En salón de usos múltiples.      
 Los días domingo de 8:00 am a 12:30 md, se desarrolla el torneo de futbol 

sala.       
 Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 

desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 
del polideportivo municipal.       

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE FEBRERO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Martes 1 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Lunes 7 Desarrollo de capacitación por USAID, a la comisión de mercados de la 

municipalidad. En salón de usos múltiples. 
Miércoles 9 Juramentación de la ADESCO de la comunidad los naranjos, por parte de 

autoridades municipales, en salón de usos múltiples.     
Jueves 10 Reunión de autoridades de la delegación de la PNC TONACATEPEQUE, con 

habitantes del municipio, en salón de usos múltiples.        
Viernes 11  Desarrollo de desayuno, con líderes comunitarios, alcalde municipal y 

directiva de ADISTO. En solón de usos múltiples.   
Domingo 13  APERTURA DE TORNEO MUNICIPAL DE “PAPI FITBOL”, EN LA CANCHA DE 

FUTBOL 11 DEL POLIDEPORTIVO. 
Lunes 14 Desarrollo de capacitación por USAID, a la comisión de mercados de la 

municipalidad. En salón de usos múltiples. 
Martes 15 Capacitación y sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples. 
Miércoles 16 INICIO DE LIMPIEZA Y PINTURA DE PAREDES EXTERIORES  DE OFICINA DE 

ADMINISTRACION DE POLIDEPORTIVO, por personal de mantenimiento y 
administrativo.   

Jueves 17 Desarrollo de capacitación, sobre los derechos de las mujeres y niñas, a la 
unidad municipal de la mujer. En el salón de usos múltiples.  

Viernes 18 INICIO DE LIMPIEZA Y PINTURA DE PAREDES EXTERIORES  Y INTERIRORES 
DE SALON DE USOS MULTIPLES DE POLIDEPORTIVO, por personal de 
mantenimiento y administrativo.   

Domingo 20 DESARROLLO DE TORNEO MUNICIPAL DE “FUTBOL SALA Y PAPI FUTBOL”, 
EN LA CANCHA DE FUTBOL SALA Y 11 DEL POLIDEPORTIVO.  

Lunes 21  CONTINUACION DE LIMPIEZA Y PINTURA DE PAREDES EXTERIORES  E 



 

 

INTERIRORES DE SALON DE USOS MULTIPLES DE POLIDEPORTIVO, por 
personal de mantenimiento y administrativo.   

Martes 22 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
Miércoles 23 CONTINUACION DE PINTURA DE PAREDES EXTERIORES    DE SALON DE 

USOS MULTIPLES DE POLIDEPORTIVO, por personal de mantenimiento y 
administrativo.   

Jueves 24 ENTREGA DE INSUMOS DE BIOSEGURIDAD, PARA CONVATIR EL COVID19, 
tales como: galones de alcohol gel, amonio cuaternario, cajas de 
mascarías KN95, toallas húmedas.  
Las cuales se le entregaron a 7 empleados.     

Viernes 25 Capacitación de INSAFORD,  a empleados municipales, en salón de usos 
múltiples.    

 Los días domingo de 8:00 am a 12:30 md, se desarrolla el torneo de futbol 
sala.       

Lunes 28 Desarrollo de capacitación de igualad de género por parte de promotora 
de CIUDAD MUJER,  a la unidad municipal de la mujer.     

 Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 
del polideportivo municipal.       

 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE MARZO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Lunes 7 Jornada de sensibilidad en género, unidad de la mujer. Salón de usos 

múltiples.   
Martes 8 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
Jueves 10 Reunión de Unidad de Niñez, Adolescencia y Juventud, con comunidades 

de desarrollo local, en el salón de usos múltiples.  
Viernes 11 Capacitación de acceso a la información USAID Pro-Integridad Pública, en 

el salón de usos múltiples. Para jefaturas y encargados de unidades.  
 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Domingo 13  Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes.     



 

 

Lunes 14 Jornada de sensibilidad en género, unidad de la mujer. Salón de usos 
múltiples.   

Martes 15 INICIO DE CAPACITACION DE ENDEREZADO Y PINTURA, Desarrollado por 
ISAFORP, gestionado por la Unidad Municipal de la Mujer (mujeres 
participantes). El cual se realizara en el SUM y CANCHA DE BASQUETBOL. 
De lunes a viernes, en el horario de 7:30 am a 12:30 md.  

Miércoles 16 Fumigación de oficinas en las 5 unidades, con amonio cuaternario.    
 Entrega de informe mensual de labores de los meses de: ENERO Y 

FEBRERO.      
Viernes 18 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Domingo 20 Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes. 

Lunes 21  ASIGNACION DE TANQUE NUEVO DE 2500 LITROS DE AGUA, DONADO 
POR USAID.  

 Jornada de sensibilidad en género, unidad de la mujer. Salón de usos 
múltiples.   

 Capacitación de enderezado y pintura a mujeres del municipio. De lunes a 
viernes.   

Martes 22 Presentación de solicitud de no parqueo de camiones compactadores de 
basura, los día domingo. Para lograr más espacio de parqueo de vehículos. 
A jefe de desechos sólidos.  

 Presentación de solicitud de asignación de un elemento más del CAM, los 
día domingo. Para vigilancia de torneo de papi futbol. A Director del CAM. 
( No se obtuvo respuesta)      

 Presentación de solicitud de barriles metálicos, para utilizarlos como base 
de tanque plástico. A jefe de mantenimiento de camiones. Se obtuvo 
respuesta favorable, donaron 6 barriles.    

 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
Viernes 21 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
 Reunión de concejo municipal y ADESCOS del municipio, para 

presentación de proyectos. En el salón de usos múltiples.      
Domingo 27 Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes. 

 Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 



 

 

del polideportivo municipal.       
Viernes 29 Presentación de escrito a Jefe de Recursos Humanos, sobre estado de 

salud del Auxiliar Julio Osorio Sandoval. (Se obtuvo respuesta escritita 
sobre este caso)         

 Presentación de petición de solicitud de uso de salón de usos múltiples de 
manera escritita, para su respectiva calendarización de uso y reserva. A 
Gerencia Administrativa.      

 Presentación de solicitud de barriles plásticos, para almacenaje de agua 
potable en los sanitarios. (No se obtuvo respuesta alguna)  

 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE ABRIL DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Viernes 1 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
 Capacitación de enderezado y pintura a mujeres del municipio. De lunes a 

viernes.   
 Chapoda con moto guadaña, zacate de los alrededores de la cancha de 

futbol 11  
Domingo 3 Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes. 

Lunes 4 Capacitación de enderezado y pintura a mujeres del municipio. De lunes a 
viernes.   

Martes 5 Continuación de elaboración de muro de retención con varas de bambú.  
Miércoles 6 Desarrollo de taller participativo fundaciones AGAPE y CESAL; con 

Gerencia Administrativa, Unidad Bolsa de Trabajo, Unidad Niñez y 
Adolescencia.          

 Limpieza de tragantes de agua lluvia, en cancha de futbol 11.    
Jueves 7 ASIGNACION DE ESCRITORIO NUEVO COD. 861829-11201801-22 
Viernes 8  Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    
Domingo 10  Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes. 



 

 

Lunes 11 VACACIONES DE SEMANA SANTA (Del Lunes 11 al Lunes 18 de Abril)  
Martes 19 Labores de barrido y limpieza de zonas verdes por el personal de 

mantenimiento de instalaciones.   
 ASIGNACION DE COMPUTADORA USADA (Monitor, CPU, Mouse y Teclado 

“Nuevo”)  
Miércoles 20 ASIGNACION DE UN AUXILIAR DE MANTENIMIENTO; Empleado José 

Ovidio Mazariego Rivas. (Persona de avanzada edad)     
 Visita de empresa de telefonía, con el objetivo de instalar una línea 

telefónica fija.    
Jueves 21 Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples. 
 Retiro de tarima de metal y mayas ciclón, para fiestas de cantón Veracruz, 

por la ADESCO CANTON VERACRUZ.   
Viernes 22 Capacitación de acceso a la información, a encargados de unidades por 

parte de USAID Pro-Integridad Pública. En el salón de usos múltiples.      
Domingo 24 DESARROLLO DE TORNEO MUNICIPAL DE “FUTBOL SALA Y PAPI FUTBOL”, 

EN LA CANCHA DE FUTBOL SALA Y 11 DEL POLIDEPORTIVO.  
Lunes 25  Limpieza y orden de área de vivero de plantas para mejorar la 

ornamentación de áreas verdes.      
Martes 26 Elaboración de arriate en jardín con varas de bambú.   
 Retiro de insumos de limpieza y artículos de oficina por parte de la UACI, 

en las bodegas de la alcaldía.    
Miércoles 27 Se recibió el EXTINTOR, por parte del comité de seguridad ocupacional.    
Viernes 29 Reunión del CUERPO DE AGENTES MUNICIPALES con  el Alcalde 

Municipal. En el salón de usos múltiples.     
 Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 

desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 
del polideportivo municipal.       

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE MAYO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Domingo 1 Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 

cancha de futbol sala. Y Labores de limpieza por asistidos de trabajo de 
utilidad pública en zonas verdes. 

Lunes 2 Desarrollo de reunión administrativa con el personal de la Unidad 
Administración Polideportivo, donde se trataron los puntos siguientes: 

1- Agradecimiento por el desempeño de sus labores; 2- Aplicación de 
reglamento de trabajo (utilización de gafete, horarios de entrada y 
salida, salida de instalaciones fuera de horas laborales, solicitud de 
permisos; otros puntos de importancia); 3- Prestaciones Laborales 
y 4- Normativas internas de trabajo entre el personal.   

2-   Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
Martes 3 -Limpieza y orden de servicio sanitario y bodega de círculos de familia.  

-Gestión de 2 sillas ejecutivas, con abrazadera y rodos color negro, de 
media vida o buen estado.  
-Remolque de chatarra que se encontraba en el plantel del ex rastro 
municipal, la cual se colocó en el parqueo de las instalaciones, dicha 
chatarra consiste en vehículos 2 pikaup 2 cabina placas: N17 379 EQ. 7 y 
N5 056 EQ. 20 y  1 Camión N17 415 EQ. 13. Los cuales están inventariado 
como inservibles.    

Miércoles 4  -Elaboración de informe bimensual de labores de los meses de marzo y 
abril.   
-Limpieza del techo del salón de usos múltiples y poda de ramas que 
estaban sobre el techo.  
-Poda de ramas que estaban muy lagar y podían dañar el techo del salón 
de usos múltiples.        

Viernes 6 Capacitación de acceso a la información USAID Pro-Integridad Pública, en 
el salón de usos múltiples. Para jefaturas y encargados de unidades.  

 Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 5 auxiliares. De lunes a viernes.    

Domingo 8  -Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 
cancha de futbol sala.  
-Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en zonas 
verdes.     

Lunes 9 -Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
-Labores de limpieza en las diferentes zonas verdes.  
-Problemas de energía eléctrica, por daño en fusible de transformador.  



 

 

-Capacitación de acceso a la información USAID Pro-Integridad Pública, en 
el salón de usos múltiples. Para jefaturas y encargados de unidades. 

Martes 10 ASUETO POR DIA DE LA MADRE.  
Miércoles 11 -Estacionamiento de 2 camiones compactadores privados, llenos de 

desechos sólidos, los cuales no tenían autorización de estar en el parqueo. 
Lo que genero insalubridad en las instalaciones.  
*PRESENTACION DE INFORME DE 4 MESES DE INGRESOS FINANCIEROS, 
ANALISIS Y RECOMENDACIONES ADMINSTRATIVAS. Del cual a la fecha no 
se obtuvo respuesta escrita alguna.     

Jueves 12 Reunión con comunidades y OPAMSS, para presentar el proyecto Mirador 
de la Loma. En el salón de usos múltiples.     

Viernes 13 -Trabajos de elaboración de bancas y mesas de tablas en los alrededores 
de la cancha de futbol 11; por personal de medio ambiente.  
-Trámites de SOLVENCIA DE LA PNC y ANTECEDENTES PENALES, por los 
empleados Antonio: Anzora y Sarbelio Castillo.     
-Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    

Domingo 15 -Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 
cancha de futbol sala.  
-Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en zonas 
verdes. 

Lunes 16  -Trámites de SOLVENCIA DE LA PNC y ANTECEDENTES PENALES, por los 
empleados: Ángel Carpio y Fernando Rosa.  
- Antonio Anzora, traslado temporalmente a labores de mantenimiento de 
casa arrendada por arcadia y entrega de abono. 
- TRASLADO DE LA UNIDAD DE EDUCACION, ARTE Y CULTURA,  a 
instalaciones de casa arrendada.   

Martes 17 -Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples.   
-Labores de limpieza y orden de espacio u oficina dejada por la unidad de 
educación, arte y cultura.  

Miércoles 18 -Pintura de estante metálico oxidado. 
-Poda de ramas de árbol de flor amarilla, ciado en la cancha de futbol 11.  
-Reunión con personal de las diferentes unidades asignadas al 
polideportivo municipal. Para tratar sobre la coyuntura laboral, de los 
empleados mayores de 60 años. Con el Secretario General de SITRAMUT.       

Viernes 20 -Presentación de solicitud escrita, para trámites de copones para gasolina 
regular para la Motoguadaña 280 CODIGO 861829- 3111401-19. Para 
chapoda de zonas verdes.    
-Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a viernes.    



 

 

Domingo 22 -Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 
cancha de futbol sala.  
-Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en zonas 
verdes. 
-Colocación de un rollo de papel toalla, en oficina de administración   

 Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 
del polideportivo municipal.       

Lunes 23 Trámites de SOLVENCIA DE LA PNC y ANTECEDENTES PENALES, por 
empleado: Reynaldo Vásquez.         

Martes 24 *Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el personal 
del polideportivo municipal.       
-Colocación de un rollo de papel toalla, en los servicios sanitarios de los 
hombres.       

Miércoles 25 Desarrollo de capacitación de personal administrativo, por medio 
insaforp. De 7:30 am a 5:00 pm. En el salón de usos múltiples.  

Jueves 26 Retiro de 6.024 galones de gasolina regular, en estación de servicio 
TEXACO GUAZAPA.    

Viernes 27  Capacitación de acceso a la información USAID Pro-Integridad Pública, en 
el salón de usos múltiples. Para jefaturas y encargados de unidades. De 
1:00 pm a 4:00pm  

Domingo 29 -Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y 
cancha de futbol sala.  
-Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en zonas 
verdes. 

Lunes 30 Inicio de inscripción a CIRCULOS DE FAMILIA O VIA FAMILIAR 
COMUNITARIA, que se desarrollara de lunes a jueves en el salón de usos 
múltiples.    

Martes 31 Inicio de torneo de futbol masculino y femenino por los alumnos y 
alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar. De Tonacatepeque.    

 

 

 

 



 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE JUNIO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Miércoles 1  1- Desarrollo de mañana recreativa, por C.E. NICOLAS AGUILAR,  de 

6:30 am a 12:30 md. En la cancha de futbol 11 y la de futbol sala. 
2- Desarrollo de charla ley nacer con cariño, por licenciadas de la 

Unidad de Salud de Tonacatepeque, de 9:00 am a 12:15 md.  
3- Sellado de tobogán mecánico, por lámina cortada por el óxido, 

colocación de tapadera, ya que puede ocasionar accidentes a los 
niños y niñas.         

Jueves 2 1- Inicio de limpieza de techo y canaletas de las diferentes oficinas, 
chalet y sanitarios. Retiro de hojas secas.     

Viernes 3 1- Continuación de limpieza de techo y canaletas de las diferentes 
oficinas, chalet y sanitarios. Retiro de hojas secas. 

2- Sesión de concejo municipal, en el salón de usos múltiples.  
Domingo 5 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 

(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala. (suspensión de partidos de 
futbol 11 y sala por lluvias.  

2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes. 

Lunes 6 1- Desarrollo de torneo de futbol masculino y femenino por los 
alumnos y alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar, 
de Tonacatepeque. En cancha de futbol 11 y sala.   

2- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples.  
3- Orden y clasificación de memorándum entregados a unidades  y 

recibidos por unidades.      
Martes 7 1- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples.  

2- Desarrollo de torneo de futbol masculino y femenino por los 
alumnos y alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar, 
de Tonacatepeque. En cancha de futbol 11 y sala.   

3- Pintura de estante metálico.  
4- Reporte de horas extras correspondientes al mes de MAYO.  

Miércoles 8 1- Desarrollo de capacitación de personal, por INSAFORP, en el salón 
de usos múltiples, de 7:30 am a 5:00 pm.   

2- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples. 
Jueves 9 1- Sesión de concejo municipal, en el salón de usos múltiples. 

2- INICIO DE CHAPODA DE LAS DIFERENTES ZONAS VERDES, CON LA 
MOTOGUADA. Operada por el empleado: José Antonio Anzora.     

Viernes 10 1- Capacitación a agentes municipales, por el Jurídico Municipal, en 



 

 

el salón de usos múltiples. De 8:00 am a 2:00 pm.  
2- Elaboración de 1 formulario y 3 memorándum.  
3- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 5 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Domingo 12  1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  

2- Labores de limpieza por 3 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes.     

Lunes 13 1- Capacitación de acceso a la información USAID Pro-Integridad 
Pública, en el salón de usos múltiples. Para jefaturas y encargados 
de unidades. 

2- Desarrollo de torneo de futbol masculino y femenino por los 
alumnos y alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar, 
de Tonacatepeque. En cancha de futbol 11 y sala.   

3- Caída de árbol a causa de raíz podrida.   
4- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples. 

Martes 14 1- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  
Operada por el empleado: José Antonio Anzora.   

2- Desarrollo de torneo de futbol masculino y femenino por los alumnos 
y alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar, de 
Tonacatepeque. En cancha de futbol 11 y sala. 

Miércoles 15 1- Desarrollo de capacitación de personal, por INSAFORP, en el salón 
de usos múltiples, de 7:30 am a 5:00 pm.  

2- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  
Operada por el empleado: José Antonio Anzora.   

3- Desarrollo de torneo de futbol masculino y femenino por los 
alumnos y alumnas del Centro Escolar Presbítero Nicolás Aguilar, 
de Tonacatepeque. En cancha de futbol 11 y sala. Por la mañana y 
tarde. 8 secciones en total  

Jueves 16     Mantenimiento de zonas   
Viernes 17 ASUETO NACIONAL POR DIA DEL PADRE.    
Domingo 19 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 

(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  
2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 

zonas verdes. 
Lunes 20  1- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  

Operada por el empleado: José Antonio. 
2- Desarrollo de primera infancia, en el salón de usos múltiples, de 

1:00 pm a 4:30 pm.   



 

 

3- Labores de limpieza en cacha de futbol 11, SUM y ciclo vía.      
 

Martes 21 1- Labores de limpieza en diversas zonas.  
2- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  

Operada por el empleado: José Antonio. En el ciclo vía. verdes  -
Sesión de Concejo Municipal, en el salón de usos múltiples. 

3- Desarrollo de primera infancia, en el salón de usos múltiples, de 
8:00 am a 12:00 md.   

4- Suspensión de sesión de concejo municipal en el salón de usos 
múltiples. Realizaron su reunión en otras instalaciones.    

Miércoles 22 1- Desarrollo de capacitación de personal, por INSAFORP, en el salón 
de usos múltiples, de 7:30 am a 5:00 pm. 

2- Retiro de tanque pequeño, sin presentar escrito, por lo que se 
desconoce su procedencia, personal de la UDU. Se presentaron a 
retirarlo en un camión.   

3- Desarrollo de representantes de ANDA, Representantes de 
Asamblea Legislativa, Alcalde y Regidores del concejo municipal, 
con líderes comunitarios, en las instalaciones de la cancha de 
basquetbol, de 9:00 am a 12:00 md. De esta reunión no 
informaron de su desarrollo.        

Jueves 23 1- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  
Operada por el empleado: José Antonio. Zona exterior frente a 
muro perimetral de polideportivo.   

2- Barrido y limpieza de zacate podado.  
3- Extracción de aguas lluvias  de piscinas para niños, con bomba.   

Viernes 24 1- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  
Operada por el empleado: José Antonio. Zona exterior frente a 
muro perimetral de polideportivo.   

2- Barrido y limpieza de zacate podado, de zona exterior.  
3- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Domingo 26 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  

2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes.   

Lunes 27 1- Labores de limpieza de alrededores de cancha de futbol 11.  
2- Barrido de zonas verdes.  
3- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples, de 

1:00 pm a 4:30 pm.          



 

 

Martes 28 1- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples, de 
8:00 am a 12:00 md. 

2- Continuación de chapoda zonas verdes, con la MOTOGUADA;  
Operada por el empleado: José Antonio. Anexo de cancha de 
futbol 11.  

3- Entrenos de futbol, para selección femenina de C.E. Presbítero 
Nicolás Aguilar.  

4- Poda de grama de cancha de futbol 11, con maquina podadora, 
por integrante de comité de torneo de papi futbol. 

5- Campaña de limpieza de retiro de bolsas y botellas plásticas joya 
de tras de las canchas de futbol 11 y sala.             

Miércoles 29 1- Desarrollo de reunión de micro red, para tratar aspectos de sobre 
la salud de la población, director de la unidad de salud y 
representante de centros escolares y población. (para esta 
reunión no presentaron escrito de autorizan de uso de salón)  

Jueves 30 1- Desarrollo de taller de estrategia ejercicio como medicina, para el 
personal de la Unidad de Salud de Tonacatepeque. En la cancha de 
basquetbol.   

 *Los días Martes o cuando hay “Sesión de Concejo Municipal”, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
Nota: se cuenta con fotografías de las labores realizadas, pero no se 
anexan ya que no se cuenta con una IMPRESORA ASIGNADA.  

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE JULIO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Viernes 1  1- Chapoda de zacate con la moto guadaña en alrededores de la 

cancha de futbol 11.  
2- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
3- Barrido y retiro de zacate podado con la moto guadaña.          

Domingo 3 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  
2- Labores de limpieza por 3 asistidos de trabajo de utilidad pública 

en zonas verdes.     
Lunes 4 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- Extracción de agua lluvia de la piscina semi olímpica.  



 

 

3- Elaboración de informe mensual de labores del mes de JUNIO.  
Martes 5 1- Barrido y limpieza de la zona de los chalets. 

2- Chapoda con moto guadaña, poda de varas de bambú, picado de 
leña en zona verde hondonada de cerco de alambre de púas. 
Costado de la cancha de futbol sala.  

Miércoles 6 1- Continuación de chapoda de zonas verdes con la moto guadaña.  
2- Construcción de barrera de contención con varas de bambú, por 

erosión de terreno en línea de cancha de futbol 11. 
3- Finalización del informe final de labores del mes de JUNIO      

Jueves 7 1- Continuación de elaboración de barrera de contención con varas 
de bambú, por erosión de terreno en línea de cancha de futbol 11.  

Viernes 8 1- Continuación de elaboración de barrera de contención con varas 
de bambú, por erosión de terreno en línea de cancha de futbol 11.  

2- Desarrollo de primera infancia en el salón de usos múltiples. 
3- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 5 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Domingo 9 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala. 

2- Labores de limpieza por 3 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 
     

Lunes 11 1- Labores de limpieza en diversas zonas.  
2- Chapoda con motoguadaña en zonas verdes área de servicios 

sanitarios y duchas del área de las piscinas.  
3- Lavado de los servicios sanitarios.  
4- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 

pm a 5:00 pm        
Martes 12  1- Desarrollo de Primera Infancia, de 8:00 am a 12:00 md 

2- Taller proyecto mirador la loma, impartido por COAMS y OPAMS, 
en el salón de usos múltiples, de 9:00 am a 12:00 md. 

3- Labores de limpieza.  
4- Chapoda con la motoguadaña, en la ciclo vía. Por el empleado José 

Anzora.                   
Miércoles 13 1- Limpieza de techo interior y paredes (retiro de telaraña), del salón 

de usos múltiples. 
2- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 

pm a 5:00 pm   
3- Labores de barrido y limpieza en zonas.  

Jueves 14 1- Labores de barrido y limpieza en zonas.  



 

 

Viernes 15 1- Desarrollo de taller por parte de USAID, a jefaturas de unidades, 
en el salón de usos múltiples, de 9:00 am a 12:00 md. 

2- PRIMERA CAMPAÑA DE LIMPIEZA (retiro de botellas plásticas, 
bolsas plásticas, botellas de vidrio, ropa vieja), en el terreno baldío 
hondonada al costado norte de la cancha de futbol sala y cancha 
de futbol 11. Se llenaron dos bolsas jardineras con basura.    

3- Descargo de árboles en bolsa, por la unidad de medio ambiente, 
de lo cual no informo a la administración y tampoco al agente de 
turno.  

Domingo 17 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  

2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes. 

3- DESARROLLO DE FIESTA DE “BABY SHOWER”, DE LA FAMILIA 
TORRES QUIJANO, EN EL SALON DE USOS MULTIPLES. EN EL 
HORARIO DE 2:00 PM A 6:30 PM. PAGARON EL USO DEL SALON.  

Lunes 18  1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
2- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba.  
3- Escabacion, picado, rajado de tronco de palo de coco, que 

obstaculiza el AREA DE PARQUEO, con las herramientas BARRA, 
PICOHA, ACHA Y PALA. Por los empleados Fernando Rosa; 
Sarberlio Castillo y Antonio Anzora. Con esta labor se solucionó un 
problema de obstáculo para los vehículos.  

4- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm        

 
Martes 19 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas. 

2- Labores de tapado de tragantes externos de agua lluvia, en calle 
principal frente al polideportivo.  

3- Chapoda con motoguadaña en zona verde de la entrada principal 
del polideportivo.  

4- Revisión de inventario de bines de la administración del 
polideportivo.  

5- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 8:00 
am a 12:00 md     

Miércoles 20 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  
2- Chapoda con motoguadaña en zonas verdes.  
3- Firma y sello de informe final de inventario de bines 

administración polideportivo municipal.  
4- Préstamo de escalera de extensión ha alumbrado público, para 



 

 

reparación de canaletas de oficina frente a la piscina olímpica.         
Jueves 21 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.    
Viernes 22 1- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 

polideportivo municipal, por parte de 4 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Sábado 23  1- Desarrollo de convivio de encuentros de futbol de dos categorías, 
entre escuelas de futbol municipal de Toncatepeque y Colonia San 
José Las Flores. De 9:00 am a 12:00 md.  En la cancha de futbol 11.  

2- Convivio de futbol en la cancha de futbol sala, por la Pastoral de 
Acólitos de la Parroquia San Nicolás Obispo de Tonacatepeque.  

3- Labores de barrido y limpieza en las zonas de: salón de usos 
múltiples y cancha de futbol sala, por el empleado  SARVELIO 
CASTILLO.             

Domingo 24 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 
(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala. Semifinales de partidos de 
IDA, ORO; SUPER ORO Y LIGUILLA   

2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes.   

Lunes 25 1- Labores barrido y limpieza de zonas.  
2- Corte de varas de bambú, para realizar labores de muro de 

contención.  
3- Reunión breve con el Gerente Administrativo, para solicitarle 

apoyo en autorizaciones y peticiones administrativas, para el 
personal de la administración del polideportivo.  

4- Elaboración de 3 memorándum administrativos 
5- Celebración infantil de los 4 grupos de los círculos de primera 

infancia. En el marco del día del alumno. En el salón de usos 
múltiples. En el horario de 1:30 pm a 4:00 pm. 

6- Inicio de construcción barda de contención de varas de bambú.                         
Martes 26 1- Día compensatorio del empleado Ángel Carpio. Por laborar el día 

sábado 23 de julio.  
2- Labores de barrido y limpieza en zonas.  
3- PRIMER ENTRENO DE ESCUELA DE FUTBOL MUNICIPAL, EN EL 

NIVEL 1.  
4- Continuación de construcción barda de contención de varas de 

bambú 
5- Préstamo de duplicado de YAVE DE PUERTA DE OFICINA 2. 

Administración de polideportivo.              
Miércoles 27 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- Continuación de construcción barda de contención de varas de 



 

 

bambú 
3- RETIRO DE 5 BOLSAS DE CEMENTO HOLCIM FUERTE, en la casa 

comunal, para labores de mitigación de erosiones de andenes de 
salón de usos múltiples y oficina.  

4- RETIRO DE BARANDAL DE HIERRO DE TUBO DE 4”, que estaba 
instalado en un pikaup doble cabina y tracción de chatarra. El cual 
lo subieron a la cama del camión KIA PN3583. De dicha actividad 
no informaron al respecto el Jefe de Trasporte Administrativo y 
Mantto. De Camiones Recolectores, siendo ellos los que lo 
vinieron a retirar.    

Jueves 28 1- Inspección anti vectorial y sanitaria por parte de la Unidad de 
Salud de Tonacatepeque. A las instalaciones del polideportivo.  

2- Labores de barrido y limpieza de zonas   
Viernes 29 1- Campaña de fumigación de veneno para zancudos, con bomba de 

la unidad de salud. En las oficinas y zonas verdes de las 
instalaciones.  

2- Continuación de construcción barda de contención de bambú. 
3- Barrido y limpieza de zonas verdes.  
4- Se rego cloro en las áreas verde de hongo en la cancha de futbol 

sala, para su limpieza.   
Domingo 31 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 

(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala. Semifinales de partidos de 
VUELTA. ORO, SUPER ORO Y LIGUILLA.   

2- Labores de limpieza por asistidos de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes.   

 *CUANDO HAY ACTIVIDAD EN EL SALON DE USOS MULTIPLES, se monta y 
desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
Nota: se cuenta con fotografías de las labores realizadas, pero no se 
anexan ya que no se cuenta con una IMPRESORA ASIGNADA. Razón por la 
cual no presentan fotografías de antes y después.   

 

  



 

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEBANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE AGOSTO DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Lunes 1  4- VACACIONES AGOSTINAS (del Lunes 1 al sábado 6 de agosto).          
Domingo 7 1- Desarrollo de Torneos de Futbol, en la cacha de futbol 11 

(PAPIFUTBOL) y cancha de futbol sala.  
3- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 

en zonas verdes.     
Lunes 8 1- Retiro de la escultura de la Siguanaba (cemento) 

2- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
3- Fallas en el CPU.  
4- Retiro de CPU, por la unidad de informática para su reparación.      
4- Elaboración de reporte de horas extras del mes de JULIO.   

Martes 9 1- Día compensatorio del Empleado Angel Carpio, por haber 
laborado en día sábado 6 de agosto.     

2- Barrido y limpieza de las zonas. 
3- Extracción de aguas lluvias de la piscina para niños y niñas.  
4- Entrega de reporte de horas extras a Recursos Humanos, para el 

pago en planilla.  
5- Devolución de CPU, por la unidad de informática, ya reparado.  
6- Recibí de la UACI, 1 USB DE 32 GB, para uso administrativo del 

polideportivo.  
7- Chapoda con la motoguadaña, en zonas verdes.  
8- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples. 
9- Elaboración de informe financiero del mes de JULIO.            

Miércoles 10 1- Reunión en casa comunal, para tratar el tema de la liquidación del 
consumo de combustible.  

2- Barrido y limpieza de zonas verdes.  
3- Extracción de agua lluvia, en piscinas para niños y niñas, con 

bomba achicadora eléctrica.  
4- Desarrollo de primera infancia, en el salón de usos múltiples.   
5- Inicio elaboración de informe mensual de labores del mes de 

JULIO.     
Jueves 11 1- Labres de barrido y limpieza de las zonas vedes.  
Viernes 12 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  

2- Desarrollo de taller de USAID, a jefaturas y encargados de 
unidades. En el SUM. De 9:00 am a 12:00 md.  

3- Finalización de informe mensual de labores del mes de JULIO. 
4- Elaboración de 2 memorándum administrativos.  



 

 

5- Chapoda con la motoguadaña, al redor de la cancha de futbol 11 y 
parte trasera de la cancha de futbol sala.             

6- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 5 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Domingo 14 1- Desarrollo de FINALES DE TORNEO DE FUTBOL (Liguilla, Super Oro 
y Oro), en la cacha de futbol 11 (PAPIFUTBOL) y cancha de futbol 
sala. Tercer Lugar, Liguilla y Campeonato.  

2- Labores de limpieza por 1 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 

Lunes 15 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas.  
2- Evaluación de desempeño, por parte de Gerencia Administrativa.  
3- Recibí 6 escobas metálicas reforzadas, marca TRUPER. En 

concepto de préstamo por medio de la Unidad de Medioambiente 
de Tonacatepeque.  

4- Entrega de 5 escobas metálicas nuevas a los empleados siguientes: 
1) Sarbelio Castillo; 2) Antonio Anzora; 3) Fernando Rosa; 4) Julio 
Osorio y 5) María Sabina Romero.  

5- Desarrollo de reunión administrativa con el personal de 
mantenimiento (Sarvelio, Julio, Antonio y Fernando) en la cual se 
trataron los puntos siguientes: cuidado de las escobas metálicas, 
programación de las evaluaciones de desempeño, aclaración de 
jefe inmediato superior, solicitud de permisos personales, 
obediencia y responsabilidad, trabajo en equipo, respeto y 
compañerismo, etc. 

6- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas, con 
bamba achicadora.                         

7- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm        

Martes 16  1- Desarrollo de Primera Infancia, de 8:00 am a 12:00 md. 
2- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas, con 

bamba achicadora. 
3- Presentación de incapacidad laboral por 5 días, del empleado José 

Ovidio Mazariego  
4- Labores de barrido y limpieza en zonas.         

Miércoles 17 1- Chapoda con motoguadaña en zona verde área de parqueo, por el 
auxiliar Antonio Anozra.   

2- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm   

3- Labores de barrido y limpieza en zonas.  



 

 

Jueves 18 1- Labores de barrido y limpieza en zonas. 
2- Incapacidad laboral de 2 días del empleado Ángel Carpio.   

Viernes 19 1- Desarrollo de taller por parte de USAID, a jefaturas de unidades, 
en el salón de usos múltiples, de 8:00 am a 4:00 pm. 

2- Labores de barrido y limpieza en zonas.  
3- Incapacidad laboral de 2 días del empleado Ángel Carpio.   
4- Día compensatorio del empleado, Reynaldo Vásquez.    

Domingo 21 1- Labores de limpieza por asistido de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes. 

Lunes 22  1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
2- Incapacidad laboral de 2 días del empleado Ángel Carpio.   
3- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba. Por el 

encargado de piscinas Fernando Rosa.  
4- Se presentó a sus labores el empleado Ovidio Mazariego.  
5- El CPU, presento fallas de funcionamiento, por lo que llano 

encendió, enviando un mensaje “el dispositivo tuvo un problema y 
necesita reiniciarse. Vamos a recopilar información sobre el error y 
después se reiniciara automáticamente. Nota a esta fecha se 
reportó el problema a Informática y Gerencia Administrativa (vía 
telefónica por texto de Whastsapp) y no se llevado reparar el CPU.           

6- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm  

7- Entrevista con Lic. Luis Alonso Morales (Auditor Interno 
Municipal), verificación de control interno, plan anual de auditoria, 
examen especial al control interno de la municipalidad, 
consistente en más de 100 preguntas y 15 subtemas.              

Martes 23 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas. 
2- Incapacidad laboral de 2 días del empleado Ángel Carpio. 
3- NO FUNCIONAMINETO DE CPU, MSJ. WINDOWS NO PUDO 

CARGARSE CORRECTAMENTE.  
4- Chapoda con motoguadaña, en zona verde de columpios y ciclo 

vía, por el auxiliar Antonio Anzora.  
5- Reparación de un chorro dañado en el área de los columpios, por 

el empleado Fernando Rosa.    
6- Supervisión de las labores de los empleados 
7- El empleado “Juan Carlos Lovato”, se presentó a retirar 3 metros 

de tubo de PVC de ½, de las partes que los arcos sanitizadores.  
8- Chapoda con motoguadana, área verde del SUM.           
9- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 8:00 

am a 12:00 md     



 

 

Miércoles 24 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  
2- Labores de llenado de formulario de TRD, para la compra de 

herramientas y equipo de trabajo, para los auxiliares operativos. 
Para presentarlo a la AUCI. 

3- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm    

Jueves 25 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.   
2- Llenado de 1 galón de gasolina regular. 
3- Inicio de soldadura de marcos de futbol movibles (2 Grandes)    

Viernes 26 2- Día libre para los empleados siguientes, por celebrarse el día del 
Empleado y Empleada Municipal: Antonio Anzora; Ángel Carpio; 
Fernando Rosa y Julio Osorio.  

3- Incapacidad temporal de 3 días, para el empleado Ovidio 
Mazariego.  

4- Se presentaron al lugar de trabajo los empleados: Sarvelio Castillo 
y Reynaldo Vásquez    

5- Finalización de trabajos de soldadura de marcos movibles e 
portería de futbol y cancha de futbol sala. Siendo en total 7 
marcos grandes, medianos y pequeños.    

Domingo 27 3- Desarrollo de partido de futbol 11, ATLETICO SAN NICOLAS VRS. 
ZEUS F.C. de 10:00 am a 12: 30 md.  

4- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes.   

Lunes 29 1- Labores barrido y limpieza de zonas.  
2- Reunión de CRUZ ROJA  y UMADIS, en el salón de usos múltiples.  
3- PINTURA DE LOS MARCOS DE PORTERIA, 2 cancha de futbol 11, 2 

cancha de futbol sala, 2 grandes movibles y 3 pequeños movibles. 
Por los empleados: Sarvelio y Antonio.                           

Martes 30 1- Continuación de pintura de marcos de portería de la cancha de 
futbol 11. Por los empleados Sarvelio y José Carpio   

2- Desarrollo del Torneo de Futbol La Liga (valores y oportunidades 
de la liga española), jugaron 4 escuelas entre todas, las cuales 
acumulaban puntos siendo las participantes: Nejapa; Colonia Las 
Flores; Zacamil y Tonacatepeque). Desde la 1:30 pm a las 6:30 pm.  

3- Labores de barrido y limpieza de zonas.               
Miércoles 31 1- Continuación de labores de barda de varas de bambú, por el 

empleado Fernando Rosa.  
2- Elaboración de muro de contención, con llantas inservibles de 

camiones. Por los empleados Sarvelio y Antonio. 
   



 

 

 *CUANDO HAY ACTIVIDAD EN EL SALON DE USOS MULTIPLES*, se monta 
y desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
 
Notas aclaratorias:  
 Se cuenta con fotografías de las labores realizadas, pero no se 

anexan ya que no se cuenta con una IMPRESORA ASIGNADA. 
Razón por la cual no presentan fotografías de antes y después.   

 
 Este informe de labores se presenta a esta fecha, ya que no 

cuento con una computadora propia de la unidad, por lo que 
tengo que prestar la de la Unidad de Empleabilidad. Cuando está 
disponible.  

 
 La supervisión de las labores de los auxiliares se realizan, cuando 

los trabajos que realizan diariamente cambian, con el fin de 
realizar mejoras en algunas zonas.         

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEVANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Viernes 2 1- Día libre por DIA DEL EMPLEADO MUNICIPAL, grupo B: 1-Sarvelio 

Castillo, 2 Ovidio Mazariego y 3 Reynaldo Vásquez.           
Domingo 4 1- Desarrollo de Partido de Futbol, CAM VRS. EQUIPO DE PAPI          

FUTBOL, en la cacha de futbol 11.  
2- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 

en zonas verdes.     
Lunes 5 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples.  

3- Presentación de formulario de requisición de compra de 
herramientas y equipo a la UACI, para su revisión e impresión. 

4- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba 
achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas.   

5- Desarrollo de primera infancia en el SUM.       
Martes 6 1- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 



 

 

de mujeres, el salón de usos múltiples.      
2- Barrido y limpieza de las zonas. 
3- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba 

achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas  

4- Desarrollo de primera infancia en el SUM.       
5- Capacitación de Promotora de CIUDAD MUJER, en coordinación 

con la UNIDAD DE LA MUJER MUNICIPAL, a 15 participantes sobre 
género, en el SUM. De 1:00 pm a  3:00 pm.             

Miércoles 7 1- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples. 

2- Chapoda con moto guadaña, en la zona verde frente a la entrada 
principal del polideportivo. 

3- Barrido y limpieza de zona verde de estrada principal. 
4- Barrido y limpieza de las zonas. 
5- Desarrollo de primera infancia en el SUM. 
6- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba 

achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas  

7- Extracción de tierra orgánica por estudiantes de agronomía. 
8- Recibí de la UACI, insumo de limpieza y oficina.      

Jueves 8 2- Labres de barrido y limpieza de las zonas vedes.  
Viernes 9 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  

2- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples.             

3- Labores de limpieza y en las 7 zonas verdes de las instalaciones del 
polideportivo municipal, por parte de 5 auxiliares. De lunes a 
viernes.    

Domingo 14 1- Desarrollo de TORNEO RELAMPAGO DE PAPI FUTBOL (7 EQUIPOS 
DE ORO Y 7 DE SUPER ORO), en la cacha de futbol 11.  

2- Labores de limpieza por 1 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 

3- COLOCACION DE 2 ROLLOS DE PAPEL TOALLA EN S.S. 
Lunes 12 1- Reunión con el Alcalde Municipal, con las gerencias, jefaturas y 

encargados de unidad, en la casa de arte y cultura, donde solcito 
un informe de 9 meses de labores, donde se mencionara los 
avances y limitantes de cada unidad.     

2- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas.  
3- Desarrollo de reunión administrativa con el personal operativo y 

administrativo de la unidad del polideportivo, para informar sobre 



 

 

los puntos mencionados por el Alcalde Municipal.  
4- Retiro de hongo verde de gradas y rampla que conduce a las 

oficinas de niñez y adolescencia, riegos y desastres y piscinas.  
5- Chapoda con moto guadaña en zona verde, frente oficina de niñez 

y adolescencia.                         
6- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 

pm a 5:00 pm        
Martes 13  1- Desarrollo de Primera Infancia, de 8:00 am a 12:00 md. En el salón 

de usos múltiples, celebración de acto cívico del mes de la 
independencia.   

2- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples.  

3- Extracción de agua lluvia de piscina olímpica, con bomba 
achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas  

4- Raspado de hongo verde en el piso de la cancha de basquetbol.  
5- Capacitación de Promotora de CIUDAD MUJER, en coordinación 

con la UNIDAD DE LA MUJER MUNICIPAL, a 15 participantes sobre 
género, en el SUM. De 1:00 pm a  3:00 pm. 

5- Chapoda con moto guadaña, en zona verde costado trasero de los 
baños y sanitarios. 

6- Se presentó personal de la una cuadrilla operativa, a descargar 
costales, en el área de la zona verde de la cancha de basquetbol, 
quienes NO INFORMARON NADA AL RESPECTO. Las instalaciones 
del polideportivo lo utilizan como plantel y bodega de descargó.                

Miércoles 14 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  
2- Finalización de informe mensual de labores del mes de AGOSTO.  
3- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 

de mujeres, el salón de usos múltiples.   
4- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 

pm a 5:00 pm    
Jueves 15 ASUETO ANIVEL NACIONAL.  
Viernes 16 ASUETO ANIVEL NACIONAL. 
Domingo 18 1- Desarrollo de 7 partidos de PAPI FUTBOL (Cancha de futbol 11) y 7 

partidos de FUTBOL SALA (Cancha de FUTBOL SALA)  
2- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 

en zonas verdes. 
Lunes 19  1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- El empleado que se desempeña como auxiliar, pero fue llamado a 
realizar labores en el mercado municipal de tonacatepeque, a 



 

 

partir de esta fecha ya no realizo labores en el polideportivo. Esta 
petición fue realizada por teléfono por el Gerente Administrativo.  

3- Inicio de labores del prepuesto de gastos del polideportivo 
municipal 2023.  

4- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples.              

Martes 20 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas. 
2- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 8:00 

am a 12:00 md 
3- Desarrollo de reunión con el Lic. Patricio Hernández (Gerente 

Administrativo), con personal de la administración del 
polideportivo. Se trataron puntos sobre apoyo y gestión para el 
personal y las labores.  

4- Continuación de labores del prepuesto de gastos del polideportivo 
municipal, periodo 2023.     

Miércoles 21 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  
2- Labores del POA 2023.  
3- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 

pm a 5:00 pm    
4- Labores chapoda de zona verde con la moto guadaña.  
5- Finalización de POA 2023.    

Jueves 22 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.   
Viernes 23 1- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 

de mujeres, el salón de usos múltiples.    
2- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.   
3- ENTREGA DE TDR, COMPRAS DE HERRAMIENTAS Y EQUIPO 2022, 

POR MEDIO DE LA UACI.    
Domingo 25 1- Desarrollo de 7 partidos de PAPI FUTBOL (Cancha de futbol 11) y 7 

partidos de FUTBOL SALA (Cancha de FUTBOL SALA)  
2- Labores de limpieza por 1 asistido de trabajo de utilidad pública en 

zonas verdes.  
Lunes 26 1- Labores barrido y limpieza de zonas.  

2- Desarrollo de taller VAMOS AVANSANDO, por USAID, a un grupo 
de mujeres, el salón de usos múltiples.    

3- Troceado con moto cierra de árbol de JOCOTE JACO, caído por 
plaga en el tronco, por personal de medio ambiente.  

4- Chapoda de zona verde con moto guadaña. 
5- Extracción de agua lluvia de piscina para niños, con bomba 

achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas                            



 

 

Martes 27 1- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 8:00 
am a 12:00 md 

2- Inicio de labores de pintura de paredes externas de la cancha de 
futbol sala. Pintura color blanco.  

3- Modificación de formulario de caja, caseta de polideportivo 
municipal.  

4- Extracción de agua lluvia de piscina para niños, con bomba 
achicadora eléctrica. Por el encargado de mantenimiento de 
piscinas.  

5- Labores de informe de 9 meses de labores de polideportivo.  
6- Retiro de varias piezas de PVC de diversas medidas, sin presentar 

escrito, por el empleado Gabriel. Esta situación es un problema 
constante que se presenta a retirar objetos que están en las 
instalaciones, sin dejar constancia escrita de autorización.                                         

7- Labores de barrido y limpieza de zonas.               
Miércoles 28 1- Barrido y limpieza de zonas.  

2- Finalización de informe de labores de 9 meses del año 2022. 
Solicitado por el Alcalde.  

3- Reunión con adultos mayores,  en el SUM, para ejercicios dirigidos 
por enfermera de la unidad de salud.   

4- Desarrollo de Primera Infancia, en salón de usos múltiples, de 1:00 
pm a 5:00 pm   

Jueves 29 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.   
Viernes 30 1- Labores de barrido y limpieza de zonas   

2- ASIGNACION DE EMPLEADA: Ana Gladys Colorado, sin 
presentación de escrito o memorándum, por RECURSOS 
HUMANOS Y GERENCIA ADMINISTRATIVA   

 *CUANDO HAY ACTIVIDAD EN EL SALON DE USOS MULTIPLES*, se monta 
y desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
 
Notas aclaratorias:  
 Se cuenta con fotografías de las labores realizadas, pero no se 

anexan ya que no se cuenta con una IMPRESORA ASIGNADA. 
Razón por la cual no presentan fotografías de antes y después.   

 
 Este informe de labores se presenta a esta fecha, ya que no 

cuento con una computadora propia de la unidad, por lo que 
tengo que prestar la de la Unidad de Gestión de Empleo. Cuando 



 

 

está disponible.  
 
 La supervisión de las labores de los auxiliares se realizan, cuando 

los trabajos que realizan diariamente cambian, con el fin de 
realizar mejoras en algunas zonas.         

 

DESCRIPCION DE LABORES RELEVANTES REALIZADAS   

EN EL MES DE NOVIEMBRE DE 2022. 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Martes 1 1- Barrido y limpieza de zonas  

2- Barrido de basura de piscina olímpica  
3- Continuación de chapoda de zona verde, entrada principal, con la 

motoguadaña. Empleado Antonio Anzora           
Miércoles 2 ASUETO DIA E LOS SANTOS DIFUNTOS    
Jueves 3 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.       
Viernes 4 1- Continuación de chapoda de zona verde, entrada principal, con la 

motoguadaña. Empleado Antonio Anzora           
2- Inicio de instalación de postes para elaborar un tapesco para 

basura.  
3- RECIBI 1 UPS 750 Y 1 IMPRESORA EPSON L475, AMBOS SOFWARE 

USADSOS.   
4- Pintura de 4 bancas de bloque y 2 bases de poste.               

Domingo 6 1- Desarrollo de TORNEO DE PAPI FUTBOL (8 EQUIPOS DE ORO Y 6 
DE SUPER ORO), en la cacha de futbol 11 y 8 partidos de futbol 
sala.  

2- Labores de limpieza por 3 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 

Lunes 7 1- Labres de barrido y limpieza de las zonas vedes.  
2- Continuación de trabajo de elaboración de tapesco para basura.  
3- Devolución de CPU, dañado.  
4- Funcionamiento de CPU E IMPRESORA.   
5- Finalización de tapesco para basura.  
6- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas.      

Martes 8 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  
2- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas. 
3- Continuación de chapoda de zona verde, con la motoguadaña. 

Empleado Antonio Anzora           
Miércoles 9 1- Barrido y limpieza de zonas verdes.  



 

 

2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la cancha de 
futbol sala, con la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora 

3- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas. 
4- Inicio de pintura de paredes internas de los S.S. DE LOS 

CABALLEROS. Por empleado Fernando Rosa.  
5-  RETIRO DE 6 GALONES DE GASOLINA EN GASOLINERA.    

Jueves 10  1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas.        
Viernes 11 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas.        

2- Extracción de aguas lluvias de piscina para niños y niñas. 
3- Limpieza y Orden de bodeguita, por el empleado Ovidio 

Mazariego.                  
Sábado 12 1- CAPACITACION DE AFILIADOS A SITRAMUT, EN EL SUM, DE 8:00 

AM A 1:00 PM.  
Domingo 13   1- Desarrollo de TORNEO DE PAPI FUTBOL (8 EQUIPOS DE ORO Y 6 

DE SUPER ORO), en la cacha de futbol 11 y 8 partidos de futbol 
sala. 

2- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 

Lunes 14 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes. 
2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 

la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 
3- Desarrollo de jornada médica, día de la diabetes, por la unidad de 

salud de tonacatepeque.  
4- Informe mensual de labores del mes de OCTUBRE DE 2022.        

Martes 15  1- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 

2- Barrido y limpieza de la ciclo vía. 
3- Cepillado y limpieza de redondel de entrada principal, por el 

empleado Ovidio Mazariego.  
4- Pintura de redondel de entrada principal, por el empleado Sarvelio 

Castillo.         
Miércoles 16  1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 

3- Extracción de agua lluvia de la piscina olímpica, por el empleado 
Fernando Rosa.  

4- Informe final fotográfico del mes de octubre.  
5- Continuación de pintura de redondel de entrada principal.  
6- Inicio de raspado y pintura de GRADAS DE CANCHA DE FUTBOL 

SALA. Por los empleados: Ovidio, Sarvelio y Bony.            



 

 

Jueves 17 1- Continuación de raspado y pintura de GRADAS DE CANCHA DE 
FUTBOL SALA. Por los empleados: Ovidio, Sarvelio y Ángel.            

2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 

3- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas. 
4- Extracción de agua lluvia de la piscina olímpica, por el empleado 

Fernando Rosa.  
Viernes 18 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  

2- Continuación de raspado y pintura de GRADAS DE CANCHA DE 
FUTBOL SALA. Por los empleados: Ovidio, Sarvelio y Ángel. 

3- Extracción de agua lluvia de la piscina olímpica, por el empleado 
Fernando Rosa.  

4- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 

5- ELABORACION DE 8 BANCAS DE MADERA, ARBOL DE LAUREL 
SECO, POR 2 EMPLEADOS DE MEDIO AMBIENTE, EN LOS 
ALREDEDORES DE LA CANCHA DE FUTBOL 11. Para la afición.      

Domingo 20 1- Desarrollo de 7 partidos de PAPI FUTBOL (Cancha de futbol 11) y 8 
partidos de FUTBOL SALA (Cancha de FUTBOL SALA)  

2- Labores de limpieza por 2 asistido de trabajo de utilidad pública en 
zonas verdes.  

Lunes 21 1- Labores barrido y limpieza de zonas. 
2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 

la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora. 
3- Pintura de paredes internas de los sanitarios de las damas, por el 

empleado Fernando Rosa. 
4- Continuación de pintura de GRADAS DE CANCHA DE FUTBOL SALA. 

Por los empleados: Ovidio y Sarvelio                            
Martes 22 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  

2- El empleado Antonio Anzora, realizo labores en la casa municipal 
de arte y cultura. 

5- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora                

Miércoles 23 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 

la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora 
3- Entrega de una cubeta de pintura a UMADIS, para pintar sus 

oficinas.  
4- Entrega de combos de pollo campero, a personas discapacitadas y 

tercera edad. Gestionado por ADISTO, UMADIS Y ASOCIACION 



 

 

CAMINAMOS.       
Jueves 24 1- Inicio de pintura de paredes externas de la oficina de UMADIS.  

2- Continuación de chapoda de zona verde, área de la ciclo vía,  con 
la motoguadaña. Empleado Antonio Anzora 

3- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
Viernes 25 1- Continuación de chapoda de zona verde, con la motoguadaña. 

Empleado Antonio Anzora 
2- Continuación de pintura de paredes externas de la oficina de 

UMADIS 
3- Reunión administrativa de personal operativo y administrativo. 

(ver fotocopia de hoja de agenda)  
4- Labores de barrido y limpieza de zonas   
5- Entrenos de la escuela de futbol. 

Sábado 26 1- Reunión sector femenino, en el salón de usos múltiples, a cardo de 
la regidora Joselyn, de 1:00 pm a 5:30 pm 

2- Parqueo de camión y pikaup, propiedad de la ferretería el portal, 
durante 9 días, por fiestas patronales       

Domingo 27 1- Desarrollo de 7 partidos de PAPI FUTBOL (Cancha de futbol 11) y 8 
partidos de FUTBOL SALA (Cancha de FUTBOL SALA) 

2- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 
en zonas verdes. 

 
Lunes 28 1- Asignación de carretas de metal usadas, a empleados: Antonio, 

Sarvelio, Ovidio, Roque y Gladys.    
2- Labores de barrido y limpieza de zonas 
3- Continuación de chapoda de zona verde, con la motoguadaña. 

Empleado Antonio Anzora 
Martes 29 1- Ensayos de acto de graduación en el SUM, por los grupos de la 

primera infancia 
2- Continuación de chapoda de zona verde, con la motoguadaña. 

Empleado Antonio Anzora 
3- Finalización de pintura de paredes internas de la oficina de 

UMADIS.   
Miércoles 30   1- Labores de barrido y limpieza  
  

*CUANDO HAY ACTIVIDAD EN EL SALON DE USOS MULTIPLES*, se monta 
y desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
 



 

 

 
Notas aclaratorias:  
 Este informe de labores se presenta a esta fecha, ya que  cuento 

con una computadora que se le quemo el disco duro, y no hay 
repuesto, por lo que tengo que prestar la de la Unidad de Gestión 
de Empleo. Cuando está disponible.  

 
 La supervisión de las labores de los auxiliares se realizan, cuando 

los trabajos que realizan diariamente cambian, con el fin de 
realizar mejoras en algunas zonas.         
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DESCRIPCION DE LABORES RELEVANTES REALIZADAS 

EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2022 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA 
Jueves 1 1- Barrido y limpieza de zonas  

2- Inicio de construcción de 3 ramplas para discapacitados en sillas 
de ruedas. Fernando y Ovidio                

Viernes 2 1- Continuación de construcción de 3 ramplas para discapacitados en 
sillas de ruedas. Fernando y Ovidio   

2- Inicio de problemas de funcionamiento de CPU (por tercera 
ocasión)                  

Lunes 5 USUETO POR FIESTAS PATRONALAES, EN HONOR A SAN NICOLAS OBISPO.        
Martes 6 USUETO POR FIESTAS PATRONALAES, EN HONOR A SAN NICOLAS OBISPO.        
Miércoles 7  1- Labores de barrido y limpieza.  
Jueves 8 1- Labres de barrido y limpieza de las zonas vedes.       
Viernes 9 1- Reunión de unidades de salud de SIBASIS, en el SUM, de 8:00 am a 

4:00 pm.  
2- Labres de barrido y limpieza de las zonas vedes. 

Sábado 10 1- Torneo de Navideño de Futbol 11, organizado por la Pastoral 
Juvenil de la Parroquia San Nicolás Obispo. De 7:30 am a       1: 00 
pm.  

2- Reunión de personal de catastro con moto taxistas, en salón de 
usos múltiples, de 2:00 pm a 5:00 pm.  (se presentaron a laborar 
los empleados: Ovidio, Antonio y Sarvelio.        

Domingo 11   3- Desarrollo de TORNEO DE PAPI FUTBOL (8 EQUIPOS DE ORO Y 6 
DE SUPER ORO), en la cacha de futbol 11 y 8 partidos de futbol 



 

 

sala. 
4- Labores de limpieza por 2 asistidos de trabajo de utilidad pública 

en zonas verdes. 
Lunes 12 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes. 

2- Inicio de labores de contención de la erosión de andén del salón 
de usos múltiples,  con piedras y cemento y arena. Por los 
empleados: Fernando y Ovidio.  

3- Desmonte de tubos de asiento de mesa del área de cafetín. Para 
mayor espacio y mismo nivel.  

4- Desconexión de CPU, dañado para llevarlo a unidad de 
informática.         

Martes 13  1- Continuación de trabajo de contención de la erosión de andén del 
salón de usos múltiples,  con piedras y cemento y arena. Por los 
empleados: Fernando, Sarvelio y Ovidio. 

2- Barrido y limpieza de zonas verdes.  
3- Entrega de CPU, con disco duro cambiado. Por la unidad de 

informática.         
Miércoles 14  1- Elaboración de 2 bancas y 1 mesa de madera y reparación de 2 

bancos. Por los empleados: Ovidio, Antonio y Bony     
2- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
3- Elaboración de bases de concreto, para banca, por el empleado, 

Fernando.  
4- Elaboración de 2 moldes para base de bancas, por el empleado, 

Fernando             
Jueves 15 1- Labores de barrido y limpieza en diversas zonas. 
Viernes 16 1- Labores de barrido y limpieza de zonas verdes.  

2- Capacitación de empleados municipales por USAID, en el salón de 
usos múltiples.      

Domingo 18 1- Desarrollo de 7 partidos de PAPI FUTBOL (Cancha de futbol 11)   
2- Labores de limpieza por 1 asistido de trabajo de utilidad pública en 

zonas verdes.  
Lunes 19 1- Labores barrido y limpieza de zonas.              
Martes 20 1- Labores de barrido y limpieza de zonas. 

2- Sellado de cárcava # 2 en acera del salón de usos múltiples. Por los 
empleados: Antonio; Ovidio, Servelio y Bony.                 

Miércoles 21 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
2- Continuación de pintura de paredes de sanitarios, de las damas, 

por el empleado Ovidio.  
3- Se presentaron 2 inspectores de la Unidad de Salud de 

Tonacatepeque, a realizar un examen sobre las instalaciones. 



 

 

Jueves 22 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.  
Viernes 23 1- Labores de barrido y limpieza de zonas.    
Domingo 25 DEL 25 DE DICIEMBRE AL DOMINGO 31 DE DICIEMBRE DE 2022, 

VACACIONES DE FIN DE AÑO.  
 *CUANDO HAY ACTIVIDAD EN EL SALON DE USOS MULTIPLES*, se monta 

y desmonta mobiliario (mesas, sillas, cafetera, oasis para garrafa con agua 
purificada, basurero), limpieza y orden del salón de usos múltiples. Por el 
personal del polideportivo municipal. 
Notas aclaratorias:  
 Este informe de labores se presenta a esta fecha, ya que  cuento 

con una computadora que se le quemo el disco duro, y no hay 
repuesto, por lo que tengo que prestar la de la Unidad de Gestión 
de Empleo. Cuando está disponible.  
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